MESA DE ENTRADAS DIGITAL

O ¢QUE ES MESA DE ENTRADAS DIGITAL?

Mesa de Entradas Digital es una aplicacion que le permite presentar su
documentacion para iniciar un tramite ante el Ministerio de
Comunicacion Publica

O ¢COMO PUEDE ACCEDER?

Puede acceder haciendo click en el siguiente link:

https://sistemas.comunicacionpublica.gba.gob.ar/mesadigital
Al ingresar va a encontrar el siguiente formulario:

?@hﬂ-(‘ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE 5
gg " BUENOS AIRES COMUNICACION PUBLICA

Usuario ]

Ingrese el usuario

Ingrese la clave.

:Olvidé su contrasefa?

Para realizar el primer ingreso, haga click en ;Olvido su contrasefia? A continuacién ingrese su usuario ( cuit) y el sistema le enviara el link de cambio de
contrasefia al email.

Como usuario debe colocar el cuit de la empresa.

A ¢ES SU PRIMER INGRESO?
Si es su primer ingreso tiene que gestionar su primera contrasefia. Para
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eso debe hacer click en ;Olvido su contrasefia?

Va a ver el siguiente formulario:

Recuperar Contrasena

23395975714

Ingrese su usuario

Enwviar

Como usuario debe ingresar el cuit de la empresa.

Le vamos a enviar un mail a la casilla de correo que tenemos asociada
a la empresa en nuestra base de datos.

Por unica vez va a tener que cambiar la contrasefia de su usuario.
El link tiene una duracion de 30 min. Pasado ese tiempo, tendra que
volver a solicitar la recuperacion.

En caso de no recibir el email, intente comunicarse con el area de
Reqistro de medios* para solicitar el cambio de la casilla de correo
asociada a la empresa.

*Registro de medios: registrodemedios@gba.gob.ar (221)429-2002 & (221) 429-2004.
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4 Menu principal

oA

Mis Presentaciones Certificacion

Ingrese para realizar y visualizar presentaciones a su Ingrese para visualizar los requisitos para la certificacion
nombre. de servicios.

Presentaciones Requisitos

A PRESENTACIONES

Primero debe clickear en Presentaciones

Desde el menu podra ver las presentaciones Pendientes de enviar,
Pendientes de Intervencion Y enviadas.

[ERNO DE LA PROVINGIA DE
> BUENOS AIRES

Inicio -Mis Presentaciones

[# Pendientes de enviar

Fecha Numero de Orden de Publicidad Tipo de tramites Estado Acciones

2023-10-2614:3358 41532023 Documentacién relativa a Publicidad Oficial Pendiente ° °

VER TODOS

NUEVA PRESENTACION +



MESA DE ENTRADAS DIGITAL

[J Pendientes de enviar

Son presentaciones que no se terminaron de completar y todavia no
fueron enviadas a nuestro sistema interno

[J Pendientes de intervencion

Son presentaciones devueltas por nuestro sistema interno. Por algun
motivo la presentacion fue rechazada y debe adjuntar nuevos
documentos. El motivo sera detallado.

[J Enviadas

Son las presentaciones que fueron enviadas y las hemos recibido en
nuestro sistema .

[0 AGREGAR UNA NUEVA PRESENTACION

Para agregar una nueva presentacion debe clickear en Nueva
presentacion :

Inicio -Mis Presentaciones

NUEVA PRESENTACION 4
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0 MENU NUEVA PRESENTACION

Seleccione una Orden de Publicidad por la cual desea hacer una
presentacion

Orden de Publicidad Aprobatoria Medios Acciones

8115/2022 2140-28745/2022 I O CCIONES A
Agregar Presentacion

8116/2022 2140-28745/2022 [ | AURA »
Agregar Presentacion

Ordenes de publicidad pendientes de autorizacion

Orden de Publicidad Aprobatoria Medios
7990/2022 2140-202007/2022 ]
iIMPORTANTE!

En este menu se muestran las presentaciones por las cuales se
puede adjuntar documentacion y debajo las que no se permiten
debido a que aun se encuentran en proceso de autorizacion por parte
del Ministerio de Comunicacion Publica.

Para adjuntar documentacion clickee sobre Agregar presentacion

Al clickear aparecera este formulario:
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[J Formulario Nueva Presentacion

Nueva Presentacion

© Datos de la presentacion
Orden de publicidad:8115/2022 Aprobatoria: 2140-28745/2022

Moo

&3 Documentacidn a incorporar

Sdlo se aceptan doaumentos en fonmate POF

Presentacion de factura de publicidad

CAE/CAI de Factura

Arrastra y suefta tus anchivos o Examinar

Nota de Crédito

AITASTA ¥ Sueta tus archives o Examinar

Para agregar los documentos clickee o arrastre el documento hacia los
campos de documento.
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Al terminar de completa todos los campos requeridos clickee en Enviar
presentacion:

Certificacion

Otras aclaraciones a la Certificacion

Constancia de Inscripcion AFIP

Deudal: Deudores Alimentarios Morosos

Declaracién jurada sobre presentacion de publicidad

Descargar y completar la Deciaraciin jurada

———
Enviar Presentacion «f

Ahora confirme

Esta seguro gue desea enviar la presentacion?? Una vez enviada
no podra modificarla,

y al volver al menu, la presentacion se visualizara en Presentaciones
Enviadas.
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4 Enviadas
Fecha Numero de Orden de Publicidad Tipo de tramites Estado
2023-06-0513:4515 81152022 Documentacién relativa a Publicidad Oficial ENVIADA

VER TODOS

0 CABECERA

Si hace click en el botén hacia abajo:

Agustina Isabella Valenzi

MMISTERIO DE . GOMERNO DE LA PROVINGA DE CUIL: 23395575714
COMUNICAOON POBLICA - BUENOS AIRES RAZON SOCIALSTADR... — __

CUIT RAZON SOCIAL-ADTE

Puede cerrar sesion o volver al menu principal

Agustina |sabella Valenzi
CLIL- 23395575714
RAZOM SOCIALS

CUIT RAZOMN SOCLAL- I‘ - ‘

Cerrar seson

Volver al Menud Principal
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M ;Cémo contactarnos?

Registro de Medios (para registrodemedios@gba.gob.ar
consultas de inscripciones
y/o actualizacion de datos)

Direccién de Certificacion de expedientedigitalconsultas@gmail.com
Publicidad  Oficial (para
consultas de facturacion y/o
certificacion)

Mesa de ayuda de indole mesadeayuda@comunicacionpublica.
informatica gba.gob.ar




